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Miriam Alberga

Data di nascita. 22/05/1977

Residenza: Via Salieri, 6 - 20090 Buccinasco (M)

Cell. +39 333 31 91 856 | E-mail: m.alberga@graphicsolutions.info
Stato Civile: coniugata | Cittadinanza: italiana

1996/97 | Diplomata Maestro d'Arte

presso I'Istituto Statale d'Arte per I'Arredamento di Cantu con votazione54/60.

2021 | Diplomata in grafica pubblicitaria e cinema.

presso 1S FALCONE RIGHI di Corsico con votazione 81/100

1997 | Corso di Tecnico di Strumenti Multimediali, organizzato dal Fondo Sociale Europeo, presso
I'ente regionale ENAIP, di Milano con il massimo risultato. Ho frequentato il corso d'inglese, presso
I'ENAIP di Londra e ho visitato alcune grandi societa che si occupano di multimedia come: Attic,
Macromedia, Real Media.

202172022 | Scuola Statale LICEQ G.B.VICO Carsico

Attualmente lavoro presso il Liceo Vico di Corsico presso I'ufficio del personale. Mi accupo della
gestione delle assenze del personale, dei permessi.e dei ritardi. Gestione dei procedimenti disciplinari,
per docenti, collaboratori scolastici e assistenti tecnici. Disbrigo pratiche SIDI e gestione dei fascicoli
personali. Gestione dei badge e dell'orario del personale ATA.

2019/2021 | Scuola Statale 1IS FALCONE RIGHI CORSICO

In questo periodo ho lavorato presso la segreteria dell’Istituto 1IS Falcone Righi di Corsico presso P'ufficio
del personale. Mi sono occupata prevalentemente della gestione dei docenti per i contratti, assenze
relazioni. Nell’anno 2020-21, mi sono occupata della didattica, relazione con le famiglie, gestione delle
pratiche di iscrizione degli studenti, gestione delle pratiche per i trasferimenti degli alunni;
preparazione dei documenti per gli Esami di Stato; gestione per il rilascio di pagelle, diplomi,
attestazioni e certificati.

2015/2019 | Scuola Materna - Buccinasco (MI)

In questo periodo ho lavorato presso la scuola materna Don Stefano Bianchi di Buccinasco
occupandomi della comunicazione della scuola (sito, brochure, volantini, dépliant, libri e materiale per
eventi). Ho svolto anche il ruolo di fotografa realizzando servizi per le serate e le varie attivita
scolastiche.

Ho gestito gli acquisti del materiale didattico, ho svolto le mansioni di segreteria come le registrazioni
anagrafiche e gli inserimenti vari, sono stata il responsabile della sicurezza.

201172022 | Sono anche freelance e mi occupo di grafica e pubblicita seguendo direttamente i clienti
nella comunicazione aziendale. Progettazione e realizzazione di siti web dinamici e statici con la
collaborazione di programmatori.

Attualmente seguo una rivista per il Santuario di Santa Rita da Cascia a Milano con la collaborazione di
giornalisti e volontari, un quadrimestrale che racconta la vita del santuario e non solo.

Realizzazioni di libri. Ho realizzato attraverso un laboratorio artistico, per i bambini in eta "scuola
materna"”, le illustrazioni per due libri. Il primo, tratto da una storia vera - L'albero di Matteo.

Per visualizzare clicca qui: http://www.graphicsolutions.info/scambio/mattec web. pdf

Il secondo nel Natale 2015, un libro dedicato a una bambina non vedente - “Due annunci straordinari”
un libro realizzato attraverso vari laboratori con protagonisti, i bambini della scuola materna.

Per visualizzare clicca qui: http://www.graphicsolutions.info/scambio/dueannuncis2014. htmi

Mi occupo di progetti grafici per le aziende come ad es. nella realizzazione del Coordinato aziendale:
progettazione del logo, carta intestata, depliant, pubblicita, flyers, sito istituzionale.
Grafica per riviste, biglietti, servizi fotografici, ecc

2003/2011 |{STAFF | Buccinasco {MI)
Ho lavorato per Staff, un’agenzia di comunicazione ed eventi seguendo il contatto diretto con i clienti
attraverso il lavoro di segreteria. Mi sono occupata della gestione chiamate e appuntamenti
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interfacciandomi con i clienti finali, gestendo la posta e anche nell’organizzazione degli ordini e della
cancelleria. Ho svolto anche lavori di Data entry per la societa stessa e per i clienti.

Mi sono occupata dello sviluppo grafico e contenutistico dell'immagine della societa stessa e di tutte
le altre realta legate ad essa: ristoranti, societa di edilizia, giornale settimanale;

Progettazione e realizzazione grafica di riviste, periodici, brochure, loghi, cartoline, libri, stand fieristici,
cartellonistica, siti internet statici e dinamici, newsletter, banner, animazioni flash, allestimento grafico
stand per fiere.

2000/2003 | NET1 Srl. Erba (CO)

Ho lavorato per un ISP di Erba (CO) come Web Creative Designer e pil avanti come Art Director per la
progettazione di siti internet e progettazione e realizzazione siti statici e dinamici realizzati in
tecnologia PHP4, animazioni in flash. Mi sono anche occupata anche di altre cariche come la direzione
dei lavori come responsabile dell’area Web della societd, coordinando quattro figure: due web
designers e due programmatori.

1998/2000 | RDI MULTIMEDIA PRODUCTIONS - Valmadrera (LC)

Dal settembre 1998 al Febbraio 2000 sono stata assunta dalla "RDI Multimedia Productions” Lecco,
come grafico multimediale. Mi sono occupata di grafica applicata al supporto cartaceo; pubblicita,
depliant, copertine cd multimediali e audio/ grafica applicata ai cd-rom e siti internet e anche
dataentry.

1998 | UNILEVER S.p.A - Milano

Progettazione e creazione di una presentazione multimediale su Cd-rom (con Director) per la
multinazionale "Unilever S.p.A." sezione Mentadent, di Milano.

1598 | INTERFACE MILANO

Ho collaborato, come grafico multimediale, presso I'agenzia multimediale INTERFACE per la
realizzazione di due CD-ROM: Walt Disney creazione dell'interfaccia grafica e programmazione in
director per la creazione di un cd/inserto della rivista in Milano Finanza.Bulbi creazione
dell'interfaccia grafica e programmazione in director per la creazione di un cd multimediale.
1996/1998 | POLITECNICG DI MILANO (Facolta di Ingegneria ed Architettura)

In questo periodo sono stata assunta come Operatrice delle aule informatizzate del Politecnico di
Milano nelle diverse sedi di Piazza Leonardo, a Piola e La Masa, Bovisa, con il compito di assistenza a
docenti e studenti per I'utilizzo di software applicativi e per la gestione della struttura informatizzata.

Ottime conoscenze del pacchetto Office, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Publisher,
Microsoft PowerPoint. Adobe Acrobat,. posta elettronica Outlook ecc Ottime conoscenze nell’ambito
grafico e informatico nell’ utilizzo dei diversi sistemi operativi Windows e Mac .

Buona conoscenza della lingua inglese.

Nel tempo libero mi dedico alla pittura e fotografia. Sono appassionata di fotografia e ho realizzato
servizi fotografici per alcuni matrimoni e per vari eventi.

“Autorizzo il trattamento dei miei dati personali come previsto dalla legge 675/96."
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